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Pasos para ofrecer servicios y convertir tu
conocimiento y habilidades en una fuente de ingresos
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Soy Deborah,

una apasionada de la tecnologia y de los
Sistemas de la Informacion, que son todas
aquellas sistemas que una organizacion se
apoya para la gestion Administrativa y
contable.

Por mi afan de no emplearme emprendi hace
ya mas de 8 anos el trabajo mas gratificante
de hacer de mi conocimiento la opcion para
apoyar a emprendedores para cambiar
procesos y transformar de alguna manera su
emprendimiento.

Te cuento como empecé, en mi labor propia

de servicio me apunte a ser la organizadora
de los cursos de una gran amiga (con la cual
sigo trabajando ).

Esto me llevo a que posteriormente lo hiciece
para otros conferencistas en la cual entre las
actividades realizadas tenemos la de
produccion y la administracion, una gestion
que involucra muchas actividades.

Ahora quiero compartir contigo esta guia de
pasos para que puedas iniciar al igual que
yo este sueno maravilloso.... y obtener

ingresos desde casa ayudando a otros con
tus Conocimientos y habilidades.

Saludos !! °



COMIENZA POR EL RESULTADO

Para comenzar debes conocer los beneficios que tendran tus futuros
CLIENTES con los servicios que ofreceras.

Imagina, como tt CONOCIMIENTO Y HABILIDADES pueden ayudar a
emprendedores, coaches, empresasarios a desarrollar su negocio.

Preguntate ;Cémo td conocimiento apoyara la gestiény lo que
puede avanzar tu futuro Cliente en cumplir sus metas?y ;Qué valor
agregado dards a sus negocios o emprendimientos?

AHORA te invito a escribir TU LISTA de como aportaras con tus

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES, en los negocios e emprendimento
de otras personas.
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Ahora realiza tu lista de CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES

Déjate llevar y coloca todas tus habilidades y conocimientos.
TE DARE UNA AYUDA.....

Sabes de redes sociales, creacion de contenidos, plataformas de correo
electrénico,documentacion, control de gastos, control y sequimiento de
procesos, gestién administrativa, manejo de hojas de cdlculo, analisis, revision

de documentacién, escritura, etc......
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COMO CONVERTIR TU CONOCIMIENTO EN
SERVICIOS DE ASISTENCIA VIRTUAL

Ahora te contaré que es un asistente virtualy como
puedes convertirte en una

Los asistentes virtuales son contratistas independientes que (desde una
ubicacién remota, generalmente su hogar u oficina) apoyan a multiples
clientes en una variedad de industrias al brindar servicios administrativos,
creativos y técnicos. Concepto emitido por la Asociacién Internacional de
Asistentes Virtuales. IVAA
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Te nombraré 30 actividades que puedes
realizar en el trabajo de Asistencia Virtual

1.Disefo de Post para redes Sociales
2.Programacion y gestion de contenidos de redes sociales
3.Actualizacion y creacion de Fang Pages de Facebook
4.Gestion de Publicidad para redes Sociales
5.Creacion de Articulos para un blog
6.Publicacién y programacién de Contenido para un blog
7.Gestion del correo electronico actividades como enviar correos a clientes, hacer
seguimiento de cotizaciones, responder a clientes, etc.
8.Edicion basica de videos y archivos de audio para redes.
9.Transcripcion de textos para Ebook
10.Realizar actividades de email marketing
11.Pruebas de automatizaciones
12.Creacién y gestion Pinterest Business
13.Creacién de Contenido para Tableros de Pinterest
14.Gestion Contable
15.Administracion y gestién en pasarelas de pago
16.Preparacion de presentaciones
17.Creacién de Formularios, para captura de datos de clientes potenciales
18.0rganizacion de Bases de Datos
19.Crear y administrar hojas de calculo
20.Gestion y actualizacion de Proyectos
21.Seguimiento de cotizaciones generadas a tus Potenciales Clientes
22.Elaboracién de Presupuestos
23.Actualizacién de manuales y contenido de Cursos
24.Actualizacién de Sistemas y productos
25.Actualizacion de tus productos en plataformas de E-commerce
26.Investigacién de Mercado
27.Creacion y gestiéon de Eventos Virtuales tales como cursos, Masterclass, etc.
28.Andlisis de tendencias de redes, andlisis con Google analitica
29.Actualizacion de contenido de paginas web
30.Creacion de landing pages.
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Ahora con la lista de tus CONOCIMIENTOS Y
HABILIDADES marca cual de estos servicios
puedes ofrecer

1.Diseno de Post para redes Sociales
2.Programaciény gestién de contenidos de redes sociales
3.Actualizacion y creacién de Fang Pages de Facebook
4.Gestion de Publicidad para redes Sociales
5.Creacion de Articulos para un blog
6.Publicacion y programacién de Contenido para un blog
7.Gestion del correo electrénico actividades como enviar correos a clientes, hacer
seguimiento de cotizaciones, responder a clientes, etc.
8.Edicién basica de videos y archivos de audio para redes.
9.Transcripcion de textos para Ebook
10.Realizar actividades de email marketing
11.Pruebas de automatizaciones
12.Creacion y gestion Pinterest Business
13.Creacion de Contenido para Tableros de Pinterest
14.Gestion Contable
15.Administracion y gestién en pasarelas de pago
16.Preparacién de presentaciones
17.Creacion de formularios, para captura de datos de clientes potenciales
18.0rganizacion de Bases de Datos
19.Crear y administrar hojas de calculo
20.Gestioén y actualizacion de Proyectos
21.Seguimiento de cotizaciones generadas a tus Potenciales Clientes
22.Elaboraciéon de Presupuestos
23.Actualizaciéon de manuales y contenido de Cursos
24.Actualizacion de Sistemas y productos
25.Actualizacion de tus productos en plataformas de E-commerce
26.Investigaciéon de Mercado
27.Creaciény gestién de Eventos Virtuales tales como cursos, Masterclass, etc.
28.Andlisis de tendencias de redes, analisis con Google analitica
29.Actualizacion de contenido de paginas web
30.Creacion de landing pages.
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Que emocion ya tienes SERVICIOS que
puedes ofrecer a tus futuros CLIENTES

;Y AHORA COMO EMPIEZO Ml

NEGOCIO DE Asisfoutiav \/ufua ?

ya IDENTIFICASTE cuales serian los servicios que puedes prestar
y como con tus CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES puedes ayudar

a otros en sus negocios o emprendimientos, entonces es hora de
tomar accién....

Puede que en este momento tengas dudas de como empezar, y
quiero contarte que he disenado un programa para personas
como tu que quieren iniciarse este campo y me gustaria invitarte
a ser parte de el ...

Quiero conocer
mas del programa
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